TRNAVSKY SAMOSPRAVNY KRAJ
Starohajska 10, 917 01 Trnava
v zmysle Pracovného poriadku TTSK

PRIJME DO ZAMESTNANIA
Odborného referenta - Office manazéra Kancelarie SK8

Miesto prace:
e Trnava

Termin nastupu:
e ASAP

Druh pracovného pomeru:
e hlavny pracovny pomer

Mzda:
e zakladna zloZzka mzdy 1400 EUR + moZznost priznania variabilnej zlozky mzdy v zavislosti od vykonu
zamestnanca

Kvalifikacné predpoklady:
¢ minimalne vysokoSkolské vzdelanie Il. stupha

Iné kritéria a poziadavky:

e schopnost planovat, organizovat, implementovat rozhodnutia a schopnost désledne dotahovat
rieSenie uloh

sposobilost pracovat’ proaktivhe a samostatne

vyhodou prax v oblasti verejnych politik, regionalneho rozvoja v ramci kraja
anglicky jazyk na urovni min. B2

komunikacné zrucnosti

analytické myslenie

uctovnictvo vyhodou

bezihonnost

flexibilita

Pracovna naplii:
zabezpec€enie administrativneho chodu Kancelarie SK8 a uloh s tym spojenych

priprava programovych podujati zdruZenia, ako aj rokovani odbornych sekcii SK8
technicko-materialne zabezpecenie rokovani Zhromazdenia zdruzenia

priprava a spracovanie navrhov materialov na rokovania Zhromazdenia zdruZenia
priprava podkladov a odbornych stanovisk

evidencia spisov, koreSpondencia, uétovnictvo

vyhladavanie a priprava projektovych Ziadosti

aktivna komunikacia s ministerstvami a partnermi zdruzenia

Zoznam pozadovanych dokladov:
e profesijny Strukturovany zZivotopis
e motivaény list

Datum a miesto podania ziadosti:

Termin podania: 12.05.2024

Adresa podania: ludske.zdroje@trnava-vuc.sk

Dalsie informacie na tel. ¢.: 033/55 59 352

VSetky informacie ohfadne prav a povinnosti pri spracovavani osobnych udajov najdete na webovom
sidle https://www.trnava-vuc.sk/sk/ochrana-osobnych-udajov




