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USMERNENIE DEKANA

TRNAVSKEJ UNIVERZITY V TRNAVE, PRAVNICKEJ FAKULTY
€. 3/2023
K PODAVANIU A VYBAVOVANIU PODNETOV A
O CINNOSTI KOMISIE PRE STUDIUM
NA TRNAVSKEJ UNIVERZITE V TRNAVE, PRAVNICKEJ FAKULTE

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

(1) Usmernenie stanovuje pravidld pre vybavovanie podnetov, nametov a pripomienok
(dalej ako , podnet”) podanych zo strany Studentov a zamestnancov, ktoré sa tykaju
Studia a s tym suvisiacich pracovnopravnych vztahov na Trnavskej univerzity v Trnave,
Pravnickej fakulte (dalej ako ,Fakulta“).

(2) Sucasne usmernenie upravuje c¢innost Komisie pre Studium na Trnavskej univerzite
v Trnave (dalej len ,Komisia“), ktord preskimava podnety asucasne je poradnym
organom dekana v oblasti studia.

(3) Do pbsobnosti Komisie nespada rieSenie pripadov uvedenych v ¢lanku 8 ods. 10 az 14
tohto usmernenia.

Clanok 2
Podnet

(1) Prostrednictvom podnetu sa student moze domahat ochrany svojich prav alebo pravom
chranenych zaujmov, o ktorych sa domnieva, Ze boli porusené.

(2) Prostrednictvom podnetu moéZe Student alebo zamestnanec Fakulty poukazovat na
konkrétne nedostatky v ¢innosti alebo v necinnosti fakulty alebo zamestnancov fakulty,
najma na porusenie pravnych predpisov alebo na porusenie vnutornych predpisov
Trnavskej univerzity v Trnave a Fakulty.

(3) Podnetom mébze Student azamestnanec podavat aj ndvrhy na skvalitnenie studia
a Studijného procesu, spravidla navrhy na Upravy Studijnych programov (napr. navrh na
Upravu obsahu predmetu, navrh nového predmetu, vyjadrenie kvzdelavaciemu
procesu, podnety k hodnoteniu predmetu).

(4) Podnet sa nesmie stat dovodom na vyvodzovanie désledkov, ktoré by Studentovi alebo
zamestnancovi sposobili akukolvek ujmu.

(5) Jednym z hlavnych cielov Fakulty je vytvaranie, udrZiavanie a zveladovanie vhodného
a priaznivého prostredia pre jej Studentov na studium a vykondvanie ¢innosti suvisiacich
so Studiom a tieZ pre zamestnancov na vykon ich pracovnej ¢innosti.

(6) Toto usmernenie sa vztahuje na Studentov a zamestnancov Fakulty a tyka sa podavania
podnetov suvisiacich so Studiom na Fakulte.

Clanok 3
Podavanie podnetov

(1) Kazdy Student alebo zamestnanec moZe podat podnet tykajuci sa Studia alebo
pracovného prostredia suUvisiaceho so Studiom na Fakulte ako vedecko-pedagogickej



TRNAVSKA UNIVERZITA V TRNAVE
PRAVNICKA FAKULTA

ustanovizni, ktora plni ulohy vzmysle zakona ¢. 131/2002 Z.z. o vysokych Skolach
a ozmene adoplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsSich predpisov alebo uUlohy
zamestnavatela v zmysle zakona €. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorsich
predpisov.

(2) Podnet mozZe podat aj uchddzac o studium na Fakulte, absolvent Fakulty, pripadne aj
dalsia osoba vo veci, ktora suvisi s ¢innostou Fakulty.

(3) Podnet podla odseku 1 tohto ¢lanku mozno podat elektronicky prostrednictvom na to
uréeného formuldra dostupného na webe Fakulty v casti ,Podnety/Komisia pre
studium*: http://iuridica.truni.sk/podnety.

(4) Podnet mozZno podat aj listinnou formou, a to prostrednictvom , banky nametov”, ktora
je dostupnd na 1. poschodi administrativnej ¢asti Fakulty.

(5) Podnet moZzno podat anonymnou aj neanonymnou formou.

(6) Formalne naleZitosti podnetu nie su stanovené, mozno vychadzat zo vzoru, ktory tvori
prilohu €. 1 tohto usmernenia.

(7) Proces vybavovania podnetov je upraveny v ¢lanku 5 tohto usmernenia.

Clanok 4
Podnet dekanovi fakulty
(1) Okrem podnetov podla tohto usmernenia mozno podat podnet aj priamo dekanovi
fakulty prostrednictvom formulara dostupného na webe Fakulty v ¢asti ,Podnety/dekan
fakulty”: https://iuridica.truni.sk/podnety-pre-dekana.

(2) Podnet moZno podat anonymnou aj neanonymnou formou.
(3) Podnety podané dekanovi fakulty vybavuje dekan a su archivované u tajomnika Fakulty.

Clanok 5
Komisia pre studium

(1) Komisia pre studium (dalej len , Komisia“) je poradnym orgdnom dekana fakulty podla
¢l. 20 StatGtu Trnavskej univerzity v Trnave, Pravnickej fakulty zo dia 10.7.2023 (dalej
len ,,Statdt Fakulty”), ktora riesi otazky tykajuce sa skvalitiovania $tudia na fakulte a
preskimava podnety podané podla ¢lanku 2 tohto usmernenia.

(2) Komisia ma pat ¢lenov, ktori st vymenuvani a odvolavani dekanom fakulty, pri€om traja
Clenovia su pedagégovia a/alebo vyskumni pracovnici fakulty advaja clenovia su
Studenti fakulty.

(3) Predseda Komisie, ktorého vymenuva aodvoldava dekan fakulty, zastupuje Komisiu
navonok a zodpovedd za zvolavanie zasadnuti Komisie, riadi priebeh rokovania,
zabezpedluje pritomnost prizvanych oséb, dorucuje zapisnicu zrokovania dekanovi
fakulty a vykondva dalSie Cinnosti suvisiace sriadnym fungovanim Komisie. Predseda
Komisie mbze poverit iného ¢lena Komisie, aby zastupoval predsedu Komisie, zabezpedil
organizacny chod Komisie alebo vykonaval iné uUkony, ktorymi ho predseda Komisie
poveri.

(4) Clenstvo v Komisii je nezlué¢itelné svykonom funkcie dekana fakulty a prodekana
Trnavskej univerzity v Trnave, Prdvnickej fakulty asvykonom funkcie predsedu
Akademického sendtu Trnavskej univerzity v Trnave, Pravnickej fakulty.
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(5) Clenstvo v Komisii je cestné a nezastupitelné. Clenovia Komisie sU povinni najma
zUcastriovat sa na zasadnuti Komisie, vykonavat ulohy zverené na zaklade uznesenia
Komisie aplnit podla pokynov predsedu Komisie dalsie Ulohy vrozsahu tohto
usmernenia.

Clanok 6
Zasadnutie Komisie

(1) Komisia je uznasaniaschopna, ak je pritomna nadpolovi¢na vacsina jej ¢lenov.

(2) Komisia rozhoduje formou uzneseni. Na prijatie uznesenia Komisie a stanoviska Komisie
je potrebny suhlas nadpolovi¢nej vacsiny vsetkych ¢lenov Komisie.

(3) Komisia méze prijimat uznesenia aj hlasovanim per rollam.

(4) Zasadnutie Komisie sa mozZe uskutocnit aj online, prostriedkami elektronickej
komunikacie.

(5) Zasadnutie komisie sa kona najmenej raz za akademicky rok azvoldva ho predseda
Komisie. Zasadnutia Komisie su zasadne neverejné.

(6) Zasadnutie Komisie sa mo6zZe konat na prejednanie neodkladnych studijnych otdzok aj
mimo riadneho zvolania Komisie.

(7) Zasadnutie Komisie zvolava jej predseda vZdy na zaklade doru¢eného podnetu, a to tak,
aby preskimanie podnetu bolo zrealizované najneskor do patnastich pracovnych dni
odo dnia jeho dorucenia. V pripade potreby méze zo zdvainych dbévodov predseda
Komisie lehotu predfzit o dal$ich patnast pracovnych dni.

(8) Okrem ¢lenov Komisie sa zasadnutia moZu zucastriovat aj prizvané osoby, najma dekan
fakulty, prodekani fakulty a veduci studijného oddelenia, ako aj dalsi pozvani hostia, ak
to schvali predseda.

(9) Zo zasadnutia Komisie sa vyhotovuje zapisnica v pisomnej forme.

(10) Predseda Komisie alebo nim povereny clen Komisie dorucuje zapisnicu dekanovi
fakulty v elektronickej podobe najneskor do desiatich pracovnych dni odo dna
zasadnutia Komisie, a to na adresu: kvalita.prf@truni.sk.

(11) Pisomné vyhotovenie zapisnice a prezencénej listiny zo zasadnutia Komisie v listinnej
podobe ukladd predseda Komisie na ucely archivovania na sekretariate pre vnutorny
systém kvality.

Clanok 7
Cinnost Komisie

(1) Komisia prerokuva studijné otazky, najma tie, ktoré sa tykaju obsahu Studijnych
programov, v pripade potreby sa vyjadruje k procesu skusania a hodnotenia, moze
predkladat dekanovi fakulty navrhy na nové studijné predmety, navrhy aktivit na rozvoj
schopnosti a zru¢nosti Studentov a pedagdégov, pripadne reagovat na aktudlnu
spolocensku situaciu a za tymto ucelom navrhnut aktivity pre zatraktivnenie Studia.

(2) Komisia preskimava podnety podané podla ¢lanku 2 tohto usmernenia.

(2) Komisia sa mbze uzniest nadpolovi¢nou vacsinou vsetkych ¢lenov o tom, Ze predseda
Komisie pisomne poZiada predsedu Akademického senatu fakulty o moZznost vystupenia

na zasadnuti senatu, rovnako dekana fakulty o moznost vystupenia na zasadnuti Grémia
fakulty alebo Kolégia dekana fakulty. Ak ¢lenovia Komisie pisomne nepoveria
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vystupenim pred organmi fakulty iného ¢lena Komisie, kond za Komisiu predseda. Pri
vystupeni je predseda Komisie alebo povereny ¢len Komisie viazany zavermi z rokovania
Komisie.

Dekan fakulty a prodekani fakulty sa mézu obratit na Komisiu za uc¢elom poskytnutia
stanoviska kurcitej Studijnej otazke. Ak dekan alebo prodekan fakulty poZiada
o stanovisko k urcitej Studijnej otazke, Komisia zasadne do piatich pracovnych dni
a nasledne do desiatich pracovnych dni doruci svoje stanovisko. Stanovisko Komisie ma
odporucaci charakter, dekan a prodekani fakulty nim nie su viazani.

Clanok 8
Vybavovanie podnetov

Zasadnutie Komisie zvolava jej predseda vzdy na zdklade doruc¢eného podnetu v lehote
ustanovenej v ¢lanku 6 ods. 7 tohto usmernenia.

Po prijati podnetu zvoldva predseda Komisie jej zasadnutie.

Vramci zasadnutie Komisie je podnet posudeny Komisiou av pripade, Ze podnet
obsahuje také okolnosti, ktorymi je potrebné sa zaoberat, stava sa predmetom dalsieho
nalezitého vyhodnotenia a vybavenia. Zmatocné podania, z ktorych ani po vyzve na
doplnenie podavajucemu/po dalSej komunikacii s podavajucim nie je dostatoéne zrejmy
ich obsah alebo to, ¢oho sa osoba, ktora podnet podiva dovolava/domaha, sa
nevybavuju.

Komisia je opravnena v pripade potreby kontaktovat osobu, ktora podala podnet, ak je
to potrebné za ucelom poskytnutia sucinnosti pri vybavovani podnetu.

Komisia je opravnena v pripade potreby kontaktovat dekana fakulty, prodekanov
fakulty, prislusné referaty fakulty, zamestnancov a sStudentov fakulty za uUcelom
poskytnutia sucinnosti pri vybavovani podnetu. Komisia pre tento ucel poskytne
dotknutym osobdm len také informacie, aby nebolo ohrozené efektivne preskimanie
podnetu.

Komisia je povinna zachovdvat mléanlivost o osobe, ktord podala podnet a okolnostiach
jej preskimavania, ak je to mozné a vyzaduje si to povaha veci. V pripade, ak Komisia
preskimava podnet, ktory je potrebné vybavit tak, aby boli zname vysledky
preskimavania, povinnost mlc¢anlivosti sa uplatni primerane.

O vysledku vybavenia podnetu spiSe Komisia pisomny zaznam (ndvrh formularu
v prilohe), v ktorom zhrnie skutoc¢nosti uvadzané osobou podavajucou podnet a tiez
uvedie, akym sp6sobom a z akych dévodov sa so skutocnostami uvedenymi v podnete
vysporiadala. Uvedeny pisomny zdznam sa archivuje u tajomnika fakulty. Komisia vedie
evidenciu podnetov vrdtane ich vybavenia vrozsahu uvedenia datumu prijatia
oznamenia, oznacenia ¢i ide oanonymné alebo neanonymné podanie, predmet
podnetu, vysledok vybavenia podnetu a datum ukoncenia vybavenia podnetu. Kazdy
prijaty podnet sa zaeviduje v evidencii podnetov suvedenim poradového Cisla
pozostavajuceho z poradia doruceného podnetu a kalendarneho roku, v ktorom bol
podnet doruceny.

Vysledok vybavenia podnetu oznami Komisia osobe, ktora podala podnet, a to formou,
ktord osoba uvedie vpodnete (e-mailom alebo postou). V pripade anonymného
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podnetu sa vysledok vybavenia oznamuje iba v pripade, ak sa netyka len individudlnej
zalezitosti jednotlivca, a to spésobom primeranym obsahu podnetu.

(9) Komisia sucasne informuje dekana fakulty o vybaveni podnetu, ato sp6sobom
avrozsahu, ktory vpripade potreby umoZiiuje zo strany fakulty prijat potrebné
opatrenia a sucasne zachovat v tajnosti tie skutocnosti, ktoré pre prijatie opatrenia zo
strany fakulty nie su nevyhnutne potrebné.

(10) Vzhladom na to, Ze Komisia je poradnym orgdnom dekana fakulty, vramci
vybavovanie podnetu mdze Komisia dat len odporucéanie, ako podany podnet mozno
vyriesit.

(11) Vpripade, ak je podnet zavaZznejSieho charakteru ajeho rieSenie spada pod
kompetenciu inych orgdnov Fakulty, predseda Komisie otom informuje osobu, ktora
podala podnet.

(12) Ak sa podnet tyka problematiky nerovného zaobchddzania nepripustnych prejavov
intolerancie, nekalych praktik ¢i porusovanie etickych pravidiel, osoba podavajuca
podnet sa mdZe obratit na Komisiu pre preskimavanie oznameni na Trnavskej univerzite
v Trnave, Pravnickej fakulte.

(13) Ak skutkovy stav uvedeny v podnete moZe napliiat znaky disciplindrneho priestupku
Studenta, osobu podavajica podnet mdZe zaslat ndvrh na zacatie disciplinarneho
konania dekanovi.

(14)V pripade, ak z podnetu vyplyva mozné porusenie pracovnej discipliny zamestnancom
Fakulty, osobu podavajlica podnet sa méZe obratit na dekana Fakulty.

(15) Ak okolnosti pripadu uvedeného v podnete vykazuju znaky porusenia etickych
pravidiel, ktoré spadaju do poOsobnosti Etickej komisie Trnavskej univerzity v Trnave,
osoba podavajuca podnet sa mdze obratit na tento organ.

Clanok 9
Zaverecné ustanovenia

(1) Tymto usmernenim sa zruSuje Usmernenie dekana PF TU ¢. 1/2020 o cinnosti Komisie
pre Studium na Trnavskej univerzite, Pravnickej fakulte a Usmernenie dekana PF TU ¢.
3/2020 k podavaniu a vybavovaniu podnetov na Trnavskej univerzite, Pravnickej
fakulte.

(2) Clenovia Komisie ajej predseda vymenovani podla predpisov Fakulty Géinnych do
31.8.2023 sa stavaju clenmi Komisie a jej predsedom podla tohto usmernenia.

(3) Toto usmernenie nadobuda platnost diiom jeho vydania a Gc¢innost dna 1. septembra
2023.

V Trnave dna 21. augusta 2023

prof. JUDr. Mgr. Andrea OlSovska, PhD.
dekanka fakulty
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Priloha ¢. 1
VZOR PODNETU

Meno a priezvisko, uvedenie kontaktnej adresy (mozno podat aj anonymny podnet)

Status podavatela podnetu (Student — rocnik, forma Studia, zamestnanec - pracovna
pozicia, uchadzac o Studium, ind osoba)

Podnet vo veci (konkretizovat podnet, napr. konkrétny navrh na novy vyberovy predmet;
podnet tykajlci sa nezrovnalosti v $tidiu; popisanie problému, ktory treba riesit)

Navrh vybavenia podnetu

V XxxX dfia XXXXXXX

Podpis




Priloha ¢. 2
ZAZNAM Z PRESKUMAVANIA PODNETU

Meno a priezvisko podéavatela podania (ak je potrebné, zachovat anonymitu)

Rocnik, stupen, forma Studia Studenta / pracovna pozicia zamestnanca

Podnet vo veci

V Trnave dna

Preskimanie a navrh vybavenia podnetu

V Trnave dna (podpis predsedu komisie)

Postupenie veci dekanovi fakulty, ak je to potrebné (uviest dovod, preco je potrebné, aby
danu vec riesil dekan fakulty + priloZzené relevantné dokumenty za u¢elom vybavenia
oznamenia)

V Trnave dna (podpis predsedu komisie)

Potvrdenie prijatia veci dekanom fakulty

V Trnave dna




