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K ODOVZDAVANIU ZAVERECNYCH PRAC OBHAJOVANYCH V
AKADEMICKOM ROKU 2020/2021

Vézené Studentky, vaZeni Studenti,

oznamujeme vam, ze odovzdavanie zavereénych prac bude prebiehat’ nasledovne:

1. TERMINY ODOVZDAVANIA ZAVERECNYCH PRAC

BAKALARSKE PRACE

e bakalarsku pracu je potrebné odovzdat' elektronicky - nahratim do Evidencie
zavere¢nych prac s vygenerovanym Protokolom o kontrole originality do 31. marca
2021, a zarovenn zaslanim e-mailu na adresu bakalar.pf@truni.sk, v ktorom je
potrebné prilozit’:

- naskenovanu podpisanu licencni zmluvu,
- naskenovany podpisany analyticky list.
DIPLOMOVE PRACE

e diplomovu pracu je potrebné odovzdat elektronicky - nahratim do Evidencie
zavereénych prac s vygenerovanym Protokolom o kontrole originality do 31. marca
2021, a zaroven zaslanim e-mailu na adresu magister.pf@truni.sk, v ktorom je
potrebné prilozit’:

- naskenovanu podpisanu licenéni zmluvu,

- naskenovany podpisany analyticky list.

Upozornenie: zaverecnd praca sa povazuje za riadne a vcas odovzdani nahratim do
Evidencie zavereénych prac s vygenerovanym Protokolom o originalite a siacasnym
odoslanim vysSie uvedenych pisomnosti na urceny e-mail v termine do 31. marca 2021.
Termin na odovzdanie préice nemozno predIzit.
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2. FORMA ODOVZDANYCH ZAVERECNYCH PRAC A SUVISIACICH DOKUMENTOV

Zaverecna praca sa odovzdava vylucne elektronicky (na fakultu nie je potrebné zasielat
vytla¢ok prace).

Vsetky poziadavky ohladom dalSich nélezitosti zavereCnych prac je mozné najst
v Smernici rektora Trnavskej univerzity v Trnave ¢ 20/2011 o bibliografickej
registracii, kontrole originality, spristupfiovani, uchovavani a zakladnych naleZitostiach
zaverecnych a kvalifikaénych prac, ktord je k dispozicii na stranke:
http://www.truni.sk/sites/default/files/cis/uni_system/ezp/ezp_smernica_o_bibliografii.pdf

Spolu so zavere¢nou pracou je potrebné odoslat’ e-mailom nasledovné dokumenty, ktoré
za Vasej sucinnosti vygeneruje systém EZP:

e licen¢ntl zmluvu — naskenovana podpisana,

e analyticky list — naskenovany podpisany.

3. NAHRAVANIE BAKALARSKYCH A DIPLOMOVYCH PRAC DO SYSTEMU EZP

Kazdy Student je povinny nahrat svoju pracu pred obhajobou zavere¢nej prace
(bakalarskej alebo diplomovej prace) vo vyssie uvedenych terminoch vylu¢ne vo formate
,pdf do systétmu Evidencie zaverecnych prac (EZP). V pripade problémov s nahranim
prace je potrebné obratit sa na fakultného sprdvcu EZP. Prace sa nahrdvaju vylucne
v konecnej verzii, pricom pracu po nahrati nie je mozné neskor zmenit', ani nijak zasahovat’
do jej obsahu.

3.1 PRIHLASENIE DO SYSTEMU EZP

Do systétmu EZP sa mozno prihlasit’ cez stranku: http://ezp.truni.sk/ezp, pri¢om ako
prihlasovacie meno slazi pre $tudentov TUID, ktoré je priradené kazdému Studentovi
a mozno ho zistit’ cez stranku: http://www.truni.sk/sk/zistenie-tuid. Heslo je to isté, ktoré bolo
Studentmi zmenené na prisluSnom portali aje pouZzivané aj pri prihlasovani sa do
univerzitného e-mailového systému, resp. MAIS. Zmenu hesla je moZné vykonat
prostrednictvom stranky: https://idmportal.truni.sk/private/Login, pripadne prostrednictvom e-

mailovej adresy: idm@truni.sk.

3.2 NAHRAVANIE ZAVERECNEJ PRACE

Hlavnou podmienkou pre nahravanie prace je, aby mal Student v systéme MAIS priradent
k svojmu menu tému zaverenej prace, ktora je po stladeni tlacidla ,,Odosli do EZP*
transformovand do systému EZP. Po prihlaseni sa do syst¢tmu EZP vyhlad4 Student za
pouzitia filtrov ,,Bakalarska praca®, resp. ,,Magisterskd/inzinierska praca® svoje meno
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s priradenou pracou. V pripade, ak pracu nevidi, je potrebné upravit’ filter z ,,Aktudlny rok*
na ,,Vsetky roky*. Celkom napravo sa potom nachadza kolonka ,,Operacie® s prednastavenou
moznost'ou ,,Vyberte si operaciu®. Pracu je mozné nahrat’ po zmene tejto moznosti na ,,Pridat’
nova verziu“, po ktorej sa otvori formular s hlavnymi informaciami o praci. Student je
povinny vyplnit’ vSetky poZzadované udaje (v inom pripade by musel vSetky neuvedené
nalezitosti vyhl'adat’ a doplnit’ prislusny katedrovy, resp. fakultny spravca). Bakalarsku alebo
diplomovt pracu Student nahra prostrednictvom moznosti ,,Prehl'adavat™, nachddzajicej sa
celkom hore. Po nastaveni cesty k praci na pevnom disku alebo usb kI'i¢i je potrebné kliknut’
na ,,Otvorit* a potom ,,Preniest*. Po tomto ukone je praca pripravend na prenesenie do
systému. Pracu s vyplnenymi udajmi je potom potrebné ulozit’ prostrednictvom tlacidla
,Ulozit™, ktoré sa nachiadza celkom dole. Nevyhnutné je pritom zachovat pozornost’
a opatrnost’, ked’ze kazdu pracu je mozné nahrat’ len raz.

Dalsim krokom je vyplnenie licenénej zmluvy, ku ktorej sa $tudent dostane cez ponuku
V hlavnom okne, prostrednictvom zmeny stavu ,,Vyberte si operaciu® na ,,Licenénd zmluva®.
Student je opdtovne povinny uviest’ vietky poZadované tidaje (ulica a &islo domu, mesto,
PSC, datum narodenia, miesto narodenia a oznadenie moznosti spristupnenia prace). Po ich
zadani je nevyhnutné zaznam ulozit’ prostrednictvom tlacidla ,,Ulozit*, nachadzajuceho sa
priblizne v strede obrazovky. Po ulozeni je potrebné cez tlacidlo ,,Vygenerovat’ dokumenty na
tlac*, ktoré sa nachadza hned’ vedla tlacidla spominaného pri predchadzajicom kroku, ulozit’
licenént zmluvu na pevny disk alebo usb kI'i€. Vygenerovany stubor v ,,pdf formate
obsahuje licenénu zmluvu, analyticky list a protokol o odovzdanych suboroch. Ako uz
bolo spomenuté, z nich je potrebné odoslat’ na vyssie uvedeny e-mail — podpisant licenéna
zmluvu a podpisany analyticky list.

Poslednym doélezitym krokom je nastavenie stavu prace, ¢o je mozné vykonat
prostrednictvom ponuky ,.Zmenit’ stav prace na“, nachadzajucej sa v okne, v ktorom $tudent
vyplnal udaje potrebné k licenénej zmluve. Student musi nastavit’ stav na ,,Oznadené pre
export*, po ktorom systém EZP v nocnych hodindch vykond kontrolu nahranej prace

S ostatnymi pracami nachddzajucimi sa v Centrdlnom registri zdverecnych prac (CRZP).
Z toho dovodu je nevyhnutné priacu nahrat’ najneskér 72 hodin_pred jej planovanym
odovzdanim. K tomuto protokolu sa Student dostane aZ po vykonani kontroly systémom.
Ten potom mozno najst po vyhladani svojej prace v systétme EZP vo forme odkazu
nachadzajiiceho sa pod menom $tudenta a nazvom prace pri kolonke ,,Vystup z CRZP*, kde
je potrebné kliknat' na ,,prejst na vystup®. Systétm EZP vtom pripade ulozi protokol
0 kontrole prace na zvolené miesto na pevnom disku, resp. usb kI'i¢i, alebo protokol otvori v
,,pdft subore, ktory je mozné obdobne ulozit’.
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4. MANUAL A PODPORA PRI NAHRAVANI PRACE

V pripade akychkol'vek komplikécii sa prosim obrat'te na katedrovych alebo fakultného
spravcu systému EZP. Kontakty na nich najdete na stranke:

http://www.truni.sk/sk/fakultni-katedrovi-administratori-ezp

Bliz8ie informacie ohl'adom systému EZP, nahravania zavereénych prac a odpovede na
najcastejSie kladené otazky mozno najst’ na stranke:
http://www.truni.sk/sk/evidencia-zaverecnych-prac

Kompletny pouZivatel’sky manuél pre pracu so systémom EZP sa nachidza na stranke:
http://www.truni.sk/sites/default/files/cis/uni_system/ezp/ezp_navod_studenti.pdf

V Trnave, dia 09. februara 2021


http://www.truni.sk/sk/fakultni-katedrovi-administratori-ezp
http://www.truni.sk/sk/evidencia-zaverecnych-prac
http://www.truni.sk/sites/default/files/cis/uni_system/ezp/ezp_navod_studenti.pdf

