Notarsky urad so sidlom v Senci hlada sikovného Studenta 5. roénika Pravnickej fakulty do
pracovnej pozicie administrativneho pracovnika, neskor notarskeho koncipienta.

Napln prace:

Obsluha klientov - poskytovanie zakladného poradenstva v pravnej agende osobne, emailom
a telefonicky

Osvedc&ovanie pravosti podpisov a vidimacia listin

Priprava spisov a dokumentov pre notara

Kontrola podkladov pre dedi¢ské pojednavania a priprava podkladov na dedi¢ské konanie
pre notara

Planovanie a neskér aj vykon predbeznych vysetreni v dedi¢skych konaniach

Ciastkova priprava notarskych zapisnic, zmldv a inych pravnych ukonov

Vybavovanie posty a praca s PC - evidencia Ukonov v notarskom systéme, realizacia
dopytov do bank, katastra nehnutelnosti

Kontrola a ukon€ovanie spisov, kontakt s prislusnymi sidmi a katastrom nehnutelnosti
Uzka spolupraca v time

Poziadavky na zamestnanca

student vysokej $koly — denné studium 5. roénik

vysokoskolské Il. stupfia

vyborné Studijné vysledky

znalost iného svetového jazyka

praca s nehnutelnostami a/alebo na notéarskom urade vitana |

Vzdelanie v odbore

Pravo

Ostatné znalosti

Microsoft Word, MS Office - Pokrocily

Osobnostné predpoklady a zruénosti

zodpovednost, déslednost, samostatnost), flexibilita, prijemné vystupovanie, spolahlivost,
kolegialnost’

V pripade zaujmu poslite svoj Zivotopis a motivaény list na emailovi adresu
notarsky.urad.absolvent@gmail.com
Ohladne osobného pohovoru Vas budeme nasledne kontaktovat.



