0OZNAM O VOIENOM PRACOVNOM MIESTE

TRNAVSKA UNIVERZITA V TRNAVE
Pravnicka fakulta

prijme do pracovného pomeru na ustanoveny pracovny ¢as

sekretarka dekana

Pracovny pomer na uréitd dobu jeden rok (s naslednou moznostou d’alicho prediZenia na
dobu neur¢itu).

Popis pracovnej ¢innosti:
Komplexné riadenie organizacnej a administrativnej ¢innosti kancelarie dekana fakulty.

Poziadavky:
- stredoskolské vzdelanie s maturitou alebo VS vzdelanie 1. alebo II. stupnia,

- ovladanie normalizovanej upravy pisomnosti,

- ovladanie prace s PC - Word, Excel, PowerPoint, Outlook, praca s internetom,
- komunika¢né a organiza¢né schopnosti,

- znalost anglického jazyka vyhodou.

Pracovisko: budova Pravnickej fakulty Trnavskej univerzity v Trnave, Kollarova ul. €. 10
Predpokladany termin nastupu do zamestnania: 1. decembra 2024
Ziadosti o prijatie do pracovného pomeru spolu so Zivotopisom a sthlasom so spractvanim

osobnych tdajov uchéddzaca o zamestnanie na TU, ktory je k stiahnutiu na webovej stranke TU:
https://www.truni.sk/ochrana-osobnych-udajov prijimame najneskor do 10. 11. 2024.

KoreSpondencna adresa:
Pravnicka fakulta TU
Personalne oddelenie
Hornopotoc¢na 23

917 01 Trnava

V Trnave dna 25. 10. 2024
doc. JUDr. Marianna Novotna, PhD., univ. prof.
dekanka Pravnickej fakulty TU
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